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KẾ HOẠCH 
Tổ chức Hội nghị cán bộ công chức 
Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng 

Năm học 2016 -2017 

Căn cứ theo hướng dẫn số 2912/GDĐT-CĐGD ngày 31  tháng 8 năm 2016 của Sở Giáo dục – Đào tạo và công đoàn Giáo dục Thành Phố Hồ Chí Minh hướng dẫn về tổ chức và nội dung Hội nghị cán bộ công chức, viên chức năm học 2016-2017;
Căn cứ nội dung cuộc họp chỉ đạo của Ban chấp hành Đảng bộ trường ngày 08 tháng 9 năm 2016;

Căn cứ nội dung cuộc họp của Ban Thường vụ Công đoàn trường ngày 05 tháng 9 năm 2016;

Căn cứ các dự thảo, nội dung văn kiện của Hội nghị cán bộ công chức cấp trường,
Nay Ban Giám  Hiệu nhà trường phối hợp cùng với Công đoàn bộ phận Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng xây dựng kế hoạch tổ chức Hội Nghị cán bộ công chức năm học 2016 - 2017 của Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng với nội dung như sau:
I. HƯỚNG DẪN CHUNG:
1. Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng tổ chức Hội nghị cán bộ công chức, viên chức mỗi năm một lần để cán bộ, giáo viên và nhân viên trực tiếp tham gia đóng góp ý kiến về quản lý và xây dựng đơn vị trong sạch vững mạnh.

2. Dưới sự chỉ đạo của Chi bô, Ban Giám hiệu phối hợp với Ban Chấp hành công đoàn Bộ phận Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng chịu trách nhiệm chuẩn bị, chỉ đạo và tổ chức Hội nghị Cán bộ, công chức, viên chức.
3. Thời gian tổ chức Hội nghị Cán bộ, công chức, viên chức: 16g30 Thứ 3, ngày 11/10/2016 tại Hội trường B.
4. Hình thức tổ chức: Hội nghị toàn thể cán bộ - giáo viên – nhân viên.

5. Thành phần dự Hội nghị: Toàn thể cán bộ - giáo viên – nhân viên.
6. Trang phục dự Hội nghị: Trang phục đứng lớp.
7. Hội nghị cán bộ công chức, viên chức của trường được tổ chức hợp lệ khi có ít nhất 2/3 tổng số Cán bộ - Giáo viên - Nhân viên của trường có mặt dự Hội nghị. Nghị quyết, quyết định của Hội nghị có giá trị khi có hơn 50% số người dự Hội nghị tán thành và không trái với các quy định của pháp luật và của nghành.
II. NỘI DUNG TIẾN HÀNH HỘI NGHỊ CÁN BỘ CÔNG CHỨC CẤP TRƯỜNG THPT LÝ TỰ TRỌNG:

· Chủ tọa đoàn: 

· Ông Nguyễn Văn Dũng           -  Phó Hiệu trưởng
· Bà Nguyễn Thị Nhuận             -  Trưởng đơn vị

· Bà Nguyễn Thụy Hải Yến        -  Chủ tịch công đoàn BP 

· Thư ký Hội nghị:
· Bà Nguyễn Thị Ngọc Anh       -  Nhân viên văn phòng
· Bà Đỗ Thị Vân                         - Giáo viên môn GDCD
· Nội dung Hội nghị bao gồm:

1. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu (nếu có)
2. Giới thiệu Chủ tịch đoàn, thư ký Hội nghị.
3. Báo cáo tổng kết năm học 2015 – 2016 của Trường THPT
4. Thông qua kế hoạch năm học 2016 -2017 của Trường THPT.
5. Thông qua các dự thảo văn kiện của Hội nghị đại biểu Cán bộ, công chức, viên chức cấp trường.

6. Thảo luận và đóng góp ý kiến cho các văn kiện của Hội nghị đại biểu Cán bộ, công chức, viên chức cấp trường
7. Bầu Đại biểu dự Hội nghị Cán bộ công chức, viên chức của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
8. Giới thiệu nhân sự đề cử vào Ban Thanh tra Nhân dân cấp Trường nhiệm kỳ 2016 - 2018

9. Thông qua đăng ký thi đua năm học 2016 - 2017 (Công đoàn và chính quyền)
10. Kết thúc hội nghị.

III. CHUẨN BỊ TỔ CHỨC HỘI NGHỊ CÁN BỘ - CÔNG CHỨC CẤP TRƯỜNG:

1. Phụ trách nội dung văn kiện
1.1. Thành lập Ban phụ trách
· Ông Nguyễn Văn Dũng          -  Phó hiệu trưởng - Trưởng ban 

· Bà Nguyễn Thị Nhuận            -  Phó ban- Phụ trách chung

· Bà Nguyễn Thụy Hải Yến       - Ủy viên

· Bà  Nguyễn Thị Ngọc Anh  - Ủy viên
1.2. Phân công trong Hội nghị

· Tóm tắt báo cáo tổng kết năm học 2015 - 2016 và Phương hướng năm học 2016 - 2017 của Trường THPT (Bà Nguyễn Thị Nhuận)

· Tổ chức góp ý kiến các dự thảo văn kiện của Hội nghị Đại biểu cán bộ công chức viên chức (Ông Dũng, Bà Nhuận, Bà Yến)
· Tổng hợp ý kiến của các tổ, biểu mẫu (Bà Nguyễn Thị Ngọc Anh)
· Thông qua đăng ký thi đua năm học 2016 - 2017 (Nguyễn Thị Ngọc Anh)

2. Dự kiến thời gian tổ chức Hội nghị:
· 03/10/2016: họp Ban tổ chức Hội nghị Cán bộ công chức, viên chức lần 1.
· 04/10/2016 -> 8/10/2016: lên kế hoạch tổ chức Hội nghị cấp Trường Trung học Phổ thông Lý Tự Trọng.

· 10/10/2016: họp ban tổ chức lần 2

· 11/10/2016: Hôi nghị Cán bộ, công chức, viên chức cấp Trường THPT Lý Tự Trọng lúc 16h30.
HIỆU TRƯỞNG    BÍ THƯ CHI BỘ 4           TRƯỞNG ĐƠN VỊ               TM BCH. CĐBP
                                                                            PHỤ TRÁCH THPT                  CHỦ TỊCH
                            Huỳnh Thị Kim Hằng         Nguyễn Thị Nhuận              Nguyễn Thụy Hải Yến
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NỘI DUNG HỘI NGHỊ CÁN BỘ- CÔNG CHỨC

NĂM HỌC 2015- 2016
1/ Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu ( nếu có):    Thầy Lữ Châu Thi 
2/ Giới thiệu chủ tọa Đoàn và thư ký Hội nghị:     Thầy Lữ Châu Thi 
· Chủ tọa Đoàn

· Thầy Nguyễn Văn Dũng: Phó Hiệu trưởng phụ trách Trường THPT
· Cô Nguyễn Thị Nhuận: Trưởng đơn vị phụ trách Trường THPT.

· Cô Nguyễn Thụy Hải Yến: Chủ tịch công đoàn bộ phận.
· Thầy Thi ( Kính mời thầy cô biểu quyết bằng cách giơ tay)
· Cử thư ký hội nghị: (Cô Yến giới thiệu)
· Cô Nguyễn Thị Tuyết            -  Nhân viên văn phòng 
· Cô Nguyễn Thị Ngọc Trang   -  Giáo viên môn Ngữ Văn 
· Cô Yến (kính mời thầy cô biểu quyết bằng cách giơ tay)
3/ Báo cáo nội dung tổng kết năm học 2014-2015 và Phương hướng năm học 2015-2016 (Cô Nguyễn Thị Nhuận)
4/  Thảo luận và đóng góp ý kiến cho các dự thảo văn kiện của Hội nghị Cán bộ công chức cấp trường ( Cô Nguyễn Thụy Hải Yến)
5/ Thông qua danh sách đi dự hội nghị cán bộ công chức cấp trường (Cô Nguyễn Thụy Hải Yến)
6/ Đăng ký thi đua năm học 2015-2016 của đơn vị (Cô Lê Thị Thanh Hà)
7/ Kết thúc hội nghị.
    HIỆU TRƯỞNG



                      TRƯỞNG ĐƠN VỊ
                                                                                              PHỤ TRÁCH THPT





                                                                                                Nguyễn Thị Nhuận
